Zarzadzenie nr 5/2018
z dnia 5 kwietnia 2018 roku
w sprawie zasad przyznawania nauczycielom doraznych zastepstw

Na podstawie art. 68 ust 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
( Dz.U. 2017, poz. 59) , art. 35 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta
nauczyciela (Dz.U. z 2017, poz. 1189)

Zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ procedury przyznawania nauczycielom Szkoty Podstawowe;j
nr 4 im. Henryka Sienkiewicza w Hajndwce doraznych zastepstw, ktore stanowig

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia i podlega ogloszeniu w

Ksiedze Zarzadzen oraz na stronie BIP.



Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 5/2018 z dnia 5.04.2018 roku

1. Godzina doraznego zastepstwa, to przydzielona nauczycielowi do
przeprowadzenia godzina zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub
opiekunczych, powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé
dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych, ktorej realizacja nastgpuje w
zastepstwie za nieobecnego nauczyciela (art. 35 ust. 2a KN).

2. Konieczno$¢ powolywania godzin doraznych zastepstw wystepuje wtedy, gdy
W sytuacji nieobecno$ci nauczyciela (z r6znych powodéw), zajecia z uczniami —
zapewniajgc 1m niezbedng opieke — musi poprowadzi¢ inny nauczyciel, ktory
zgodnie z planem nie prowadzi w tym czasie innych zajec.

3. Godziny doraznych zastepstw przydziela dyrektor szkoty/wicedyrektor.

4. Celem powotania godzin doraznego zastgpstwa jest zapewnienie W pierwszej
kolejnosci realizacji podstawy programowej oraz wymogu sprawowania przez
szkole funkcji opiekuncze; w stosunku do powierzonych jej uczniow czyli
zapewnienia uczniom bezpieczenstwa.

5. Kolejnos¢ przydzialu doraznych zastepstw:

-w pierwszej kolejnosci godziny doraznych zastgpstw powierza si¢ nauczycielowi
posiadajacemu kwalifikacje zgodne z przedmiotem wskazanym do zastepstwa,

-w klasach I-1ll SP wskazane jest aby w jednym dniu w danym oddziale
powierzano zastepstwo jednemu nauczycielowi, co jest zwigzane z organizacjg
pracy na | etapie edukacyjnym,

- w przypadku braku nauczyciela z kwalifikacjami do przedmiotu wskazanego do
zastgpstwa, dorazne zastepstwo powierzane jest nauczycielowi, ktory prowadzi
zajecia zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami,

- gdy w celu zapewnienia opieki uczniom w czasie zaj¢¢ podczas nieobecnosci
wlasciwego nauczyciela, nie ma mozliwosci powierzenia prowadzenia tych zajec
innemu nauczycielowi, dyrektor/wicedyrektor sam moze poprowadzi¢ dorazne
zastepstwo, zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami,

6. W szczeg6lnie uzasadnionych wypadkach dyrektor moze wyznaczy¢
nauczyciela do doraznego zastgpstwa bez jego zgody, jezeli wymiar
powierzonych godzin nie przekracza Y4 pensum.



7. Jezeli powierzenie nauczycielowi doraznego zastepstwa spowoduje w danym
tygodniu zwigkszenie wymiaru przekraczajacego "2 pensum odbywa si¢ to
wylacznie za zgoda nauczyciela.

8. W czasie pehienia doraznego zast¢pstwa nauczyciel uzupetnia dokumentacje
szkolng zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi zasadami w szkole, co jest podstawg
do otrzymania wynagrodzenia.

9. Na koniec danego miesigca nauczyciel uzupetia druki doraznych zastepstw,
ktore sg zatwierdzane przez dyrektora szkoly i1 sg podstawa do otrzymania
wynagrodzenia.

10. Nauczyciel otrzymuje wynagrodzenie za przepracowane godziny doraznych
zastepstw zgodnie ze stawka osobistego zaszeregowania, z uwzglednieniem
dodatku za warunki pracy.

11. Wicedyrektor prowadzi spis doraznych zastgpstw, w ktérym odznacza imig¢ i
nazwisko nieobecnego nauczyciela, date, liczb¢ godzin 1 przyczyny nicobecnosci
oraz imi¢ 1 nazwisko nauczyciela ktoremu powierzono dorazne zastepstwo, liczbe
godzin zastgpstw, nazwe oddziatu 1 przedmiot.



